
Kontakt
stellen@plurale-oekonomik.de

Vorstandsassistenz, Finanzkoordination und Verwaltung (100 Monatsstunden)
zum nächstmöglichen Zeitpunkt

Das Netzwerk Plurale Ökonomik e.V. ist ein Zusammenschluss von studentischen Initiativen, jungen
Wissenschaftler*innen und Einzelpersonen die für eine Öffnung der Volkswirtschaftslehre eintreten.
Unser Ziel ist es, der Vielfalt ökonomischer Theorien Raum zu geben, die Lösung realer Probleme in
den Vordergrund zu stellen sowie Selbstkritik, Reflexion und Offenheit in der VWL zu fördern. Dabei
gehen wir bewusst über einen VWL- internen Diskurs hinaus und richten unser Anliegen gezielt an
Zivilgesellschaft,  Politik  und  mediale  Öffentlichkeit.  Die  Aktivitäten  des  Netzwerks  zielen  auf  die
Vernetzung interessierter und aktiver Menschen sowie die Auseinandersetzung mit der Vielfalt aller
Themen der Pluralen Ökonomik.  Das Netzwerk ist  in den letzten zwei Jahren stark gewachsen und
umfasst inzwischen im deutschsprachigen Raum über 35 assoziierte Gruppen. Es ist außerdem Initiator
und  Begleiter  weiterer  Projekte,  wie  etwa  der  Online-Lernplattform  Exploring  Economics,  des
Zertifikatsprojekts und die Sommerakademie. 
 

Stellenprofil:

Das Aufgabengebiet der Verwaltungsstelle umfasst folgenden Arbeitsbereiche und Aufgaben: 

• Buchführung inklusive Belegführung und -archivierung

• Gemeinnützigkeitsprüfung/Steuererklärung (inkl. Umsatzsteuer), Betriebsprüfung sowie 

Unterstützung bei der Klärung Vereinsrechtlicher Fragen

• Mitarbeit an der Finanzplanung und -koordination und Budgetverwaltung

• Personalverwaltung und Kommunikation mit dem Personaldienstleister

• Verwaltung der Bankkonten und Tätigen von Überweisungen

• Vorstellung des Kassenberichts auf der Mitgliederversammlung  (inkl. Vorarbeit zur 

Kassenprüfung)

• Ausstellen von Zuwendungsbescheinigungen

• Rechnungsstellung

• Beitragseinzug der Lastschriftmandate der Vereinsmitglieder

• Sichtung der analogen Post und Bearbeitung von Anfragen

• Regelmäßige Teilnahme an Team- und Arbeitsgruppentreffen (über Zoom)

• Die monatliche Arbeitszeit beträgt durchschnittlich 100 Stunden. Die Stelle soll wenn möglich 

zum 01.07.2022 besetzt werden. Die Stelle ist nach einer Probezeit von drei Monaten 

unbefristet.



 Was wir bieten:

• Kleines, sehr engagiertes Team

• Mitarbeit in einer kollegial und horizontal geführten Organisation

• Wertschätzende Feedbackkultur

• Eine selbstorganisierte Arbeitskultur

• Unmittelbare Unterstützung ehrenamtlich Engagierte

• Möglichkeit der Mitgestaltung von Arbeitsprozessen

• Ein Gehalt orientiert an der Entgeltstufe 13 des TVöD des Bundes

• In Rücksprache mit dem Team individuell gestaltbare Arbeitswoche

Was wir suchen:

• Bereitschaft zur (dezentralen) Zusammenarbeit und Kommunikation über digitale 

Anwendungen

• Flexibilität, Selbständigkeit und Organisationsfähigkeit, sowie die Bereitschaft zu 

eigenverantwortlichem Arbeiten

• Technikaffinität und sehr gute kommunikative Fähigkeiten, sowie ein wertschätzenden Umgang

mit Mitgliedern des Netzwerks und Ehrenamtlichen

• Sicherer mündlicher und schriftlicher Ausdruck auf Deutsch und Englisch

• Umfangreiche Kenntnisse in Office Programmen

• Wünschenswert: Kenntnis der Pluralismus-Debatte und ein Überblick über aktuelle 

ökonomische Debatten und Themen

• Wünschenswert: Vorerfahrungen mit der Vereinsverwaltungssoftware Netxp

Die Stelle:

Die  monatliche  Arbeitszeit  beträgt  100 Stunden.  Die  Stelle  ist  nach einer  dreimonatigen Probezeit

unbefristet.  Die  Stelle  ist  nicht  ortsgebunden,  evtl.  besteht  nach  Absprache  die  Möglichkeit  einen

Coworking - Space in Berlin zu nutzen.

Wir freuen uns über Deine Bewerbung! Bitte sende diese bis zum 27. Juni 2022 an das Netzwerk unter

stellen@plurale-oekonomik.de mit dem Hinweis auf die ausgeschriebene Stelle. 

Bitte schicke uns: 

• Ein Anschreiben, aus dem Deine Motivation erkennbar wird und

• deinen Lebenslauf mit allen relevanten Angaben (ohne Foto).

Bei  Rückfragen  steht  Dir  Marvin  Olm  (m.olm@plurale-oekonomik.de)  gern  zur  Verfügung.

Umfangreiche  Informationen  über  das  Netzwerk  Plurale  Ökonomik  e.V.  findest  Du  auf  unserer

Homepage.


